
荃灣潮州公學 

插班生申請手續 

本校各級仍有少量學位。如家長想為小朋友申請報讀本校 

插班生，請留意以下方法。 

申請手續﹕ 

1.請到校務處交回插班生報名表及表述書。

(可到本校校務處索取表格或在本校校網下載表格)

2.帶備以下文件﹕

a. 插班生報名表(貼上學生相片)

b.表述書

c. 香港出世紙或內地出生證明及居港證明文件

(正本及副本)

d.原校的手冊 / 成績表正副本

e. 住址證明副本

f. 父/母/監護人的身份證正副本

** 本校會個別聯繫家長 

http://www.twccps.edu.hk/wp-content/uploads/2021/05/插班生報名表.pdf
http://www.twccps.edu.hk/wp-content/uploads/2021/05/插班生_表述書.pdf

